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1. OO0mme mos1oxxeHust

1.1 [Tonoxxenue o HayuyHO-MeTOAMYECKOM apxuBe (nanee — [lonoxenue) sBseTCs JTOKaIbHBIM
HOPMAaTUBHBIM aKTOM, PErJIaMEHTHPYIOLIUM XpaHEHUE, YUET, 0TOOp, YIOPSIA0YMBAHUE U UCIIOJIb30BAHUE
JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCA B Pe3ylbTaTe AeATeIbHOCTH MYHHIIMIIATBHOTO aBTOHOMHOTO YUpPEXKICHUS
«PernoHasbHbIN HCTOPUKO-KYJIBTYPHBIM U 3KOJIOTMUYECKUN HEHTp» I'. Mernona (nanee — YupexaeHue).

1.2 Hacrosimmee  Ilosoxenue  pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM  C  JICMCTBYIOIIUM
3akoHoarenscTBoM Poccuiickoit denepaunn u XaHTbl-MaHCHICKOTO aBTOHOMHOTO okpyra — HOrpsl,
3axkoHoM XaHTbI-MaHcuiickoro aBToHoMHOro okpyra — FOrpet ot 7 utonst 2005r. Ne42-03 «O6 apXxuBHOM
nene B XaHTbl-MaHcuiickoM aBTOHOMHOM okpyre — FOrpe» (¢ usmenenusimu), [lpaBunamu opranuzanuu
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHHUS, y4eTa M HCIOJIb30BaHUS TOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit
®denepalvy U Jpyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHULIUIIAIbHBIX apXUBaX, MYy3€sX U
O6uONIMOTEeKax, HAYYHbIX OpraHu3alusax, NpukazoM DenepalbHOrO apXMBHOTO areHTCTBa OT 2 MapTa
2020r. Ne24 (¢ uW3MEHEHHUSIMH), [JpPYTMMM 3aKOHOJATEIbHBIMM W HOPMAaTUBHBIMH  aKTaMH
MYHMIIMIIAILHOTO 00pa3oBaHus ropoja Meruona, YcraBom YupexaeHus.

1.3 Opranuzanuio paboTsl HAyYHO-METOIUYECKOTO apX1Ba OCYLIECTBIISIET YUYEHBIH CEKpeTaph
YupexeHus.

1.4  KoHTponp 3a  JA€ATEIBHOCTHIO  HAYYHO-METOJMYECKOTO  apxuBa  YUpexJACHUS
ocyuiecTBiseT J{UpekTop YupeKIeHus.

2. CocTaB 10KYMEHTOB HAYYHO-METOHYECKOT0 apXuBa

2.1 B apxuB nocrymnaror:

2.1.1 JloxyMeHThl TOCTOSHHOIO XpaHEHHUs, 0Opa30BaBLIMECS B JEATEIbHOCTU CTPYKTYPHBIX
MO Ipa3AeICHU, UMEIOIINE HCTOPUIECKOE, KyIbTYPHOE, HAyYHOE 3HAUYCHHE.

2.1.2 JIokyMEeHTBI BPEMEHHOTO CpOKa XpaHEHHWs, HEOOXOJAMMbIC B MPAKTUUYECKON JCSITEIbHOCTH
(m1aHoBO-OTUETHAS JOKYMEHTAlMsl, MPOEKTHass W Hay4YHO-HCCIeoBaTeNbCcKas JOKyMeHTanus (Ha
OyMa)KHBIX, SJICKTPOHHBIX HOCUTEIISX)).

2.2 OCHOBHBIMH BUJAMU HAYYHO-UCCIIEIOBATEIBCKUX JOKYMEHTOB SBJISIIOTCS:

2.2.1 KBapTanbHbIE/TOIOBBIC/UTOTOBBIC PE3YNIbTAaThl 10 HAYYHO-HCCIEIOBATEIBCKUM pabdoTam
(manee — HUP), sxcnepuMeHTanbHO-MPOEKTHBIM padoTam (nanee — DI1P).

2.2.2 Texunueckue otyetsl 1o HUP u DIIP ¢ npuioxeHusmu.

2.2.3 3akito4eHus1, OT3bIBbI, pelieH3uu U anHotauuu Ha HUP u OI1P.

2.2.4 IIporpammel u ripoektsl o HUP u OI1P.

2.2.5 Cratpu, MoHOTpaduu, AUccepTanuu 1 oT3bIBbI o HUP.

2.2.6 HeonybnukoBaHHbIE pYKOTIMCH, MOHOTpaduu, TUCCepTallUu.

2.2.7 Pykonucu, MakeTbl HAy4HO-METOAMYECKUX U3JaHUM.

2.2.8 OT4eThl, TOKIAIbI O paboTe HAYYHBIX SKCIICTUIUI.

2.2.9 OTtuersl, 10KJIapl O HAYYHBIX KOMAHAUPOBKAX, CTAXKUPOBKAX CHEI[UAIHCTOB.

2.2.10 Ilnansl paboOT ¥ OTYETHI Y UPEIKIACHHUS.

2.2.11 IlpoTokonsl 3acenanuii HayaHo-MeTOAMUECKOTO COBETa U MaTepUabl K HUM.

2.2.12 ]JlokyMeHTalusi OKCHO3WIUMH ¥ BBICTABOK (HAy4HbIE KOHIEMHIMH, CTPYKTYpHO-
TEMaTUYECKHE IJIaHbl, TEMATUKO-IKCIO3UIIUOHHBIE IJIaHbI, XY/10KECTBEHHbIE TIPOCKTHI).

2.2.13 JlokyMeHTalisl Hay4YHO-TIPOCBETHTEIBCKOM Pa0OTHl (JEKIMH, SKCKYPCHH, TEMaTU4YeCKHe
9KCKYpPCHUH, CLEHAPUU MY3€HHO-IKCKYPCUOHHBIX MEPOTIPUSITUH U JIP.).

2.2.14 JloxyMeHTaI1s 10 U3/1aTeNbCKOU NesiTenbHOCTH YupexaeHus (MakeTsl COOpHUKOB, KHUT).

2.2.15 ®oTo-BUAECO OTYETHI IO OCHOBHBIM BUJAM JAESITEIbHOCTH, PEKIaMHask IPOTYKLHUS.

3. 3amaun ¥ QYHKIIUU HAYYHO-METOINYECKOTO apXUBa
3.1 OCHOBHBIMH 3a/layaMi Hay4YHO-METOJANUYECKOTO apX1UBa YUPEKIECHUS SABIISIIOTCS:
3.1.1 KomniekroBaHue JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IpeaycMoTpeH Paznenom 2 HacTosiiero
ITonoxenus.
3.1.2 Yuder, obecrieueHrne COXpaHHOCTH, CO3JaHHE HAyYHO-CIIPABOYHOTO arfmapara.
3.1.3 [loaroToBKa U CBOEBPEMEHHAs BbIIada JOKyMEHTOB, CIIPABOK C COOMIOIeHHEM TpeOOBaHUI.



3.2 B COOTBETCTBHM C BO3JIO)KEHHBIMH 3a/ladyaMy HAy4YHO-METOJWYECKUN apXHUB OCYIIECTBIISET
crnenyromue GyHKIUH:

3.2.1 IIpuruMaeT MaTepuaisl 10 TEKYILEH U 3aBepIIeHHON padoTe, B pamkax HUP.

3.2.2 OcymecTBisieT y4eT M 00eCHeuMBaeT IOJIHYI0 COXPAaHHOCTh NPUHATON Ha XpaHEHHE
JTOKYMEHTAIMH, JTUTEPATYPHI.

3.2.3 OpranusyeT IpoBepKy HaIU4Hs JOKYMEHTOB He pexe 1 pa3a B 3 roja.

3.2.4 Co3naet, MONOJHSET U COBEPIIEHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmnapar YupexaeHusl.

3.2.5 UubopmupyeT PYKOBOIACTBO U COTPYJHUKOB YUPEKICHUS O COCTaBE U COJCPKAHHU
JOKYMEHTOB Hay4YHO-METOJHUECKOTO apXHBA.

3.2.6 Bplnaer B yCTaHOBJIEHHOM HOPSJKE JieNa, JOKYMEHTbl MM KOIUHU JIOKyMEHTOB apXuBa, B
HEeNIAX CIY)KeOHOr0 ¥ HAy4YHOTO HCHOJb30BaHus. OpraHn30BBIBACT HCIIOJIB30BAaHUE JIOKYMEHTOB,
XPaHSIIUXCS B apXUBE.

3.2.7 Benet y4eTr UCHOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCS B apXUBE.

4. XpaHeHHe U y4eT HAYYHO-MeTOANYECKOr0 apXuBa
4.1 Yuery nojuiexat Marepuaisl corjacHo Pasnena 2 nacrosmero Ionoxenus.
4.2 YyeTr apXuBHBIX JOKYMEHTOB OCYHIECTBIISIET YUEHBII CEKpeTapb, MOCPEACTBOM 3aHECEHMsSI MEPEUHsI
JOKYMEHTOB BO BHYTPEHHIOIO OIHUCH JIefIa.
4.3 HpOBepKa HaJIM4Ynud WU COCTOAHUA QAPXHMBHBIX JOKYMCHTOB IIPOBOAUTCA B HLEIAX YCTAHOBJICHUA
CbaKTI/I'-IeCKOFO HaJIMYHA HaXoOANIMXCA Ha XpPaHCHHM apXUWBHBIX JOKYMCHTOB W  BBISABJIICHUA
OTCYTCTBYIOIIIMX APXMBHBIX JOKYMCHTOB, IJId OpraHu3alvi HX PO3BICKA; BBIABJICHUA W YCTPAHCHUA
HCOOCTATKOB B YUCTC apXUMBHBIX JOKYMCHTOB, BBIABJICHUA U Y4Y€Ta apXHUBHBIX JOKYMCHTOB, Tpe6y}onmx
pecTaBpaIioOHHOM, KOHCEPBAITMOHHO-MPOPUITAKTHICCKON U TEXHUYECKO 00paboTku (He pexe 1 paza B 3
rona). [IpoBepka HamU4Msi U COCTOSIHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB IPOBOAUTCS B IJIAHOBOM MOPSIIIKE, a
TaKKe eIMHOBPEMEHHO (BHEOUYEepeIHas IPOBEPKA).
4.4 CpokH ¥ yCIOBHUS BbIJAYM apXUBHBIX TOKYMEHTOB:
4.4.1 ApxuBHBIC JOKYMEHTHI BBIJIAIOTCS Ha CPOK JO OJHOTO Mecsiia pabOTHHUKAM YUpexIeHus (Kpome
0Cc000 ILIEHHBIX JOKYMEHTOB, BBIJAaBa€MbIX Ha CpPOK He Oojiee ABYX HEJENb) MOCPEACTBOM HAIUCAHUS
cy:)keOHOM 3amucku B aapec Jupektopa YupexnaeHus. I[IpoasieHue cpokKoB BbIIaYM apXUBHBIX
JOKYMEHTOB JIOIyCKaeTcs ¢ pa3penieHus Jupexropa.
4.4.2 Tlpu Bblaye apXUBHBIX JTOKYMEHTOB OCYILIECTBISIETCS 3aHECEHHE OTMETKM B KHUTE BBIJIAYM, a
Takke nocrpaHnyHas Gotodukcanust GU3NIECKOro COCTOSHUS JOKYMEHTA.
4.4.3 Tlpu BO3BpalllCHUHM aPXUBHBIX JOKYMEHTOB OCYILIECTBJISETCS TMOCTpAaHUYHAs IpPOBEpKAa HX
(U3MYECKOTO COCTOSIHUA B YCTAaHOBJIECHHOM MOpsiake. B KHUre Bblauu apXUBHBIX JOKYMEHTOB JETACTCS
OTMETKAa O BO3BpAILEHUH.
4.4.4 Ecnu BBIABICHBI TMOBPEKICHHUS BO3BPAIlaEMBIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, COCTABISETCA aKT B
MIPOU3BOJILHOM (popMe, KOTOpBIA MOJMUCHIBACTCS YYEHBIM CEKpPETapeM M BO3BpAILAIOIIUM apXUBHBIC
JOKYMEHTBI, yTBepxkaaeTcs Jupexropom.

5. Jenonpoun3BoacTao
5.1 JlokymeHTalus 0 Hay4YHO-METOJAMYECKOM apXWBE XPAHUTCS COTJIACHO HOMEHKJIAType /el B
Hay4HO-METOJNUYECKOM OT/EINE.
5.2 3meHeHus U nonoJiHeHUs B Hacrosiuiee [lonoxenne nMeroT nMpaBo BHOCUTh YJIEHBI HAYYHO-
METOIUYECKOT0 coBeTa U J(upekrop YupexaeHus.
5.3 Cpok nerictBus Ilonoxxenus He orpanuydeH. JIOKyMeHT JE€HCTBYET 10 MPUHATHSI HOBOTO.
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